
Nombre de leçons hebdomadaires                                            

Nombre de leçons hebdomadaires                                            

Nombre de leçons hebdomadaires                                            

CO - Allemand 1

CO - Allemand 2

CO - Allemand 3

CO - Allemand 4

FN - Réussir par le savoir-vivre

CO - Français 1

CO - Français 3

Enseignement général

Enseignement optionnel

Enseignement général spécifique

UC

UC

UC

CO - Allemand 1
CO - Education à la citoyenneté 1
CO - Education sportive 1
CO - Allemand 2
CO - Education à la citoyenneté 2
CO - Education sportive 2
CO - Allemand 3
CO - Education à la santé
CO - Education sportive 3
CO - Allemand 4
CO - Education à la citoyenneté 3
CO - Education sportive 4

FN - Réussir par le savoir-vivre
FN - Collaboration à 
l'organisation de processus 
commerciaux simples en anglais 1
FN - Mini-entreprise
FN - Collaboration à 
l'organisation de processus 
commerciaux simples en anglais 2
FN - Fit for the european job 
market
FN - Applying for a job abroad-
Internship network

CO - Français 1
CO - Anglais 1
CO - Français 2
CO - Anglais 2
CO - Français 3
CO - Anglais 3

CO - Français 4
CO - Anglais 4

Titre du module

Titre du module

Titre du module

   4TPCM    3TPCM

   4TPCM    3TPCM

   4TPCM    3TPCM

Classe

Classe

Classe

1 2 3 4

1 2 3 4

1 2 3 4

Semestre

Semestre

Semestre

18 18 18 18

18 18 18 18

18 18 18 18

Nb. semaines

Nb. semaines

Nb. semaines

6 6 6 6

8 8 8 8

Code

Code

Code

Total Enseignement général

Total Enseignement optionnel

Total Enseignement général spécifique

2
2
2

2
2
2

2
2
2

2
2
2

2
2

2
2

2

2

4
4

4
4

4
4

4
4

Grille horaire

Formation professionnelle
Formation professionnelle initiale - DT
Division administrative et commerciale

Section administration et commerce
Technicien en administration et commerce

2024/2025 Page 1

ENGE1
Enseignement général 1

ENGE2
Enseignement général 2

ENGE3
Enseignement général 3

ENGE4
Enseignement général 4

FACUL
Modules facultatifs

ENGS1
Enseignement général 
spécifique 1

ENGS2
Enseignement général 
spécifique 2

ALLEM1
EDUCI1
EDUPH1
ALLEM2
EDUCI2
EDUPH2
ALLEM3
EDSAN *
EDUPH3
ALLEM4
EDUCI3 *
EDUPH4

KNIGG-F *
ANGLA1-F

MINIE-F *
ANGLA2-F

JOBMA-F

APJOB-F

FRANC1
ANGLA1
FRANC2
ANGLA2
FRANC3
ANGLA3
FRANC4
ANGLA4



Nombre de leçons hebdomadaires                                            

CO - Mathématiques 1

CO - Mathématiques 2

CO - Mathématiques 3

CO - Mathématiques 4

Enseignement professionnel

UC

CO - Mathématiques 1
CO - Informatique 1
CO - Fondements de 
l’économie 1 – Introduction aux 
sciences économiques
CO - Logistique 1
FO - Communication 
professionnelle 1
CO - Vente1
CO - Mathématiques 2
CO - Informatique 2
FO - Comptabilité 1
CO - Logistique 2
CO - Communication 
professionnelle 2
CO - Vente 2
CO - Mathématiques 3
CO - Informatique 3
CO - Economie 2
CO - Logistique 3
CO - Communication 
professionnelle 3
CO - Comptabilité 2
CO - Vente 3
CO - Mathématiques 4
CO - Informatique 4
CO - Economie 3
CO - Logistique 4
CO - Communication 
professionnelle 4
CO - Comptabilité 3
CO - Vente 4

Titre du module

   4TPCM    3TPCMClasse

1 2 3 4Semestre

18 18 18 18Nb. semaines

16 16 18 17

Code

Total Enseignement professionnel

30 30 32 31

0 / 2 0 / 2 0 / 2 0 / 2

2
2
4

2
4

2
2
2
4
2
4

2
2
2
2
3
4

3
2

2
2
2
2
4

3
2
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BACOM1
Mettre en oeuvre les 
principes de base de 
l'administration générale
1

BACOM2
Mettre en oeuvre les 
principes de base de 
l'administration générale
2

BACOM3
Mettre en oeuvre les 
principes de base de 
l'administration générale
3

BACOM4
Mettre en oeuvre les 
principes de base de 
l'administration générale
4

Total des cours de base

Cours optionnels (min / max)

MATHE1 *
INFOR1 *
FOECO1 *

LOGIS1 *
COMPR1 *

VENTE1 *
MATHE2 *
INFOR2 *
COMPT1 *
LOGIS2 *
COMPR2 *

VENTE2 *
MATHE3 *
INFOR3 *
FOECO2 *
LOGIS3 *
COMPR3 *

COMPT2 *
VENTE3 *
MATHE4 *
INFOR4 *
FOECO3 *
LOGIS4 *
COMPR4 *

COMPT3 *
VENTE4 *



Le volume horaire à disposition pour terminer la formation au cours d’une année supplémentaire est en principe le même que celui de la 
dernière année d’études.
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Remarque générale

EDSAN

EDUCI3

KNIGG-F

MINIE-F

MATHE1

INFOR1

FOECO1

LOGIS1

COMPR1

VENTE1

MATHE2

INFOR2

COMPT1

LOGIS2

COMPR2

VENTE2

MATHE3

INFOR3

FOECO2

LOGIS3

COMPR3

COMPT2

VENTE3

MATHE4

INFOR4

FOECO3

LOGIS4

COMPR4

COMPT3

VENTE4

Formateur proposé: Enseignant VIESO, enseignant de lettres, éducateur gradué, psychologue, etc. 
Nombre maximal d'élèves : 18
Formateurs proposés: 1 Professeur en Sciences économiques + 1 Professeur d’enseignement technique/Secrétariat 
Salle spéciale entreprise d'apprentissage  
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en mathématiques ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en informatique ou en sciences économiques
Salle informatique
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant sécialisé en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en Logistique ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en secrétariat
Salle informatique
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignat spécialisé en vente ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en mathématiques ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en informatique ou en sciences économiques
Salle informatique
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en Logistique ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en secrétariat
Salle informatique
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignat spécialisé en vente ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en mathématiques ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en informatique ou en sciences économiques
Salle informatique
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant sécialisé en sciences économiques
Salle informatique
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en Logistique ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en secrétariat
Salle informatique
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignat spécialisé en vente ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en mathématiques ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en informatique ou en secrétariat
Salle informatique
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant sécialisé en sciences économiques
Salle informatique
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en Logistique ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en secrétariat
Salle informatique
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignant spécialisé en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18
Enseignat spécialisé en vente ou en sciences économiques
Nombre maximal d'élèves : 18

Remarques

Autre(s) semestre(s): 4

Autre(s) semestre(s): 3


